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Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
("Narodne novine" broj 87/08.), te ¢lanka 22. Statuta Drvodjeljske Skole Zagreb, Skolski
odborjena -2, _ sjednici odrzanoj dana /9 . ©G .20 0 I . Godine donio

PRAVILNIK O
KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje kuéni red u
Drvodjeljskoj Skoli Zagreb.
Odredbe Pravilnika se odgovarajuce primjenjuju na ponaSanje uéenika i radnika kao i
svih osoba za vrijeme njihovog boravka u Skolskim prostorima.
Pravilnikom se utvrduje nacin upoznavanja radnika i u€enika o odredbama ku¢noga

reda. 5
Clanak 2.
Odredbe kuénog reda u Drvodjeljskoj $koli Zagreb primjenjuju se u svim prostorima
Skole.
II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLIL, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU
Clanak 3.

Svi radnici, uéenici i drugi korisnici usluga u Skoli imaju prava i obveze utvrdene
ovim Pravilnikom.
Clanak 4.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole, a izvan radnog vremena samo uz prethodni dogovor s ravnateljem.

Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:

e puSenje
nosenje oruzja
pisanje po zidovima i inventaru Skole
bacanje smeca izvan koSeva za otpatke
unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢kih sredstava
uno3enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

e unoSenje tiskovina nepoé¢udnog sadrZaja
U&enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli Skole.

Clanak 7.
S odredbama ovoga Pravilnika treba upoznati sve uéenike i radnike Skole.
Ucenike ¢e o odredbama ovoga Pravilnika detaljno upoznati razrednici na sastancima
razredne zajednice te provjeriti poznavanje njegovih odredaba.
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S ciljem dostupnosti Pravilnika svim subjektima iz stavka 1. ovog &lanka on ¢e se na
odgovaraju¢i nacin izvjesiti na oglasnoj ploéi Skole ili staviti na mreZne stranice Skole.

Clanak 8. :
Radnici i uenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli

Clanak 9.
Radnici moraju dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nastavnici moraju dolaziti na posao najkasnije 10 minuta prije podetka nastavnog sata.

Clanak 10.

Nastavnici moraju voditelju nastave pravodobno javiti izostanak s posla zbog bolesti
ili drugog razloga kako bi se mogla osigurati stru¢na zamjena.

Najkasnije tri (3) dana nakon odsutnosti tajnistvu moraju dostaviti potvrdu o
privremenoj nesposobnosti za rad.

Radnici moraju dostaviti ratunovodi izvje$¢a o bolovanju od svog lije€nika opée
prakse za tekuéi mjesec krajem istog mjeseca.

Radnici moraju najkasnije posljednjeg dana bolovanja javiti voditelju, ravnatelju ili
tajniku da se vra¢aju na posao.

Clanak 11.
Roditelji mogu razgovarati s razrednicima i predmetnim nastavnicima u dane primanja
roditelja prema objavljenom rasporedu i putem roditeljskih sastanaka.
Iznimno u hitnim slu¢ajevima roditelji mogu traZiti razrednika ili nastavnika i izvan
odredenog termina, ali samo za vrijeme odmora i ne smiju ih zadrzavati nakon pocetka
nastavnog sata.

Clanak 12.
Nastavnici moraju uredno i na vrijeme voditi pedagosku dokumentaciju.
DeZurstvo nastavnika je obvezatno.

Clanak 13.
Nastavnici su obvezni svakog dana pogledati oglasnu plo¢u i raspored sati kako bi se
upoznali s eventualnim promjenama u satnici ili primili na znanje razne obavijesti.
Nastavnik koji iz opravdanog razloga ne moZe biti prisutan na sjednici kolegijalnog
tijela mora svoj izostanak najaviti ravnatelju Skole, te se naknadno informirati o sadrZaju i
svim bitnim odlukama koje su donesene.

Clanak 14.
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave narediti u¢eniku da izade iz u¢ionice.
Zabranjeno je kaZnjavanje u¢enika udaljavanjem s nastave.

Clanak 15.

Obveza je svih radnika Skole da se pristojno ponasaju prema ravnatelju, kolegama i
ucenicima.
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Clanak 16.
Ucenik je duzan:
¢ kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
e odrZavati &istima i urednima prostore Skole '
e dolaziti uredan u Skolu
e nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu
mirno uéi u ucionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
e uslucaju ka$njenja javiti se deZurnom nastavniku ili voditelju smjene

Clanak 17.
Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.
Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 5 (pet) minuta prije pocetka nastave i
napustiti Skolu najkasnije 15 (petnaest) minuta nakon zavrietka skolskih obveza.

Clanak 18.

Ako uenici dolaze u Skolu u smjeni suprotnoj od nastave, na slobodne aktivnosti,
fakultativnu nastavu i slicno ne smiju ometati nastavu. Svi oblici slobodnih aktivnosti
odvijaju se uz znanje i nadzor deZurnog nastavnika, voditelja smjene te portira koji kontrolira
ulazak odnosno izlazak iz Skole.

Clanak 19.
Zvonom se oglaSava poCetak i svrSetak nastave. Na znak za pocetak nastave ucenici su
obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
U ucionicu odnosno kabinet u€enici trebaju uéi zajedno s nastavnikom.

Clanak 20.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u uéionicu i ispri¢ati se
nastavniku.
Svako neopravdano kaSnjenje u€enika na nastavu nastavnik je duzan evidentirati.

Clanak 21.

Za vrijeme nastave ucenik mozZe izaéi iz u¢ionice samo uz odobrenje nastavnika.
Ucenik kojem je odobren izlazak iz u€ionice, mora se vratiti na nastavu najkasnije za 5
minuta. Svako svojevoljno napustanje nastave ¢e se evidentirati kao neispri¢ani sat izostanka.
Zabranjeno je skupno pustanje ucenika za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 22.
Raspored sjedenja u¢enika u razredu odreduje razrednik na pocetku Skolske godine.
Promjenu mjesta iz opravdanih razloga moZe odobriti razrednik.

Clanak 23.
Za vrijeme odrZavanja nastave udenici su duzni aktivno sudjelovati u nastavi te
paZljivo sluSati nastavnike.
Za vrijeme dok odgovara na pitanja nastavnika uéenik je to duZan ¢initi stojeéi i pri
tom ne drzati ruke u dzepovima.
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Clanak 24.

Tijekom nastave udenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po razredu. Ucenik koji Zeli ne$to pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke. ‘

Ucenik kojeg je nastavnik prozvao, duZan je ustati.

Clanak 25.
Na nastavi uCenik ne smije koristiti laptop, mobitel, walkman i druge sli¢ne aparate.

Clanak 26.
UCcenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje 5 (pet) minuta, a veliki odmor 15 (petnaest) minuta.
Za vrijeme malih odmora ugenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog
odmora mogu boraviti u okolisu Skole.
Clanak 27.
Kad napustaju ucionicu, uéenici moraju ponijeti svoje stvari. Skola nije odgovorna za
nestanak stvari i novea uenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 28. .
Kada se nastava i ostali oblici odgojno obrazovnog rada ostvaruju izvan prostora Skole
(strucna praksa, posjeti, izleti i sl.) odgovarajuce se primjenjuju odredbe Pravilnika kao i
odredbe kuénog reda tih subjekata.

Clanak 29.
Za kaznena i prekrSajna djela ucenici odgovaraju sukladno pozitivnim zakonskim
propisima pred nadleZnim tijelima izvan Skole.

Vodenje postupka sukladno stavku 1. ovoga €lanka ne iskljuuje i vodenje postupka za
izricanje pedagoskih mjera u Skoli.

Izostanci ucenika

Clanak 30.
Izostanke iz Skole u&enici su duzni opravdati:
e pravovaljanim dokumentom izdanim od nadleZnog lije¢nika ili medicinske
ustanove

e ispri¢nicom roditelja odnosno skrbnika

Ispri¢nicu iz stavka 1. ovoga €lanka uéenik je duZan predati u roku od tri (3) dana od
dana kada su prestali razlozi za izostajanje sa nastave.

Razrednik ée vjerodostojnost ispri¢nice iz stavka 1. ovoga ¢lanka provijeriti
neposrednim kontaktom ili putem telefona kod roditelja ili subjekta koji je izdao ispri¢nicu.

III. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 31.
Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji pridrZavati se normi lijepog ponaSanja
i ne izraZavati bilo koji oblik agresivnosti prema drugim ucenicima.




U medusobnim odnosima i komunikaciji izmedu uéenika nije dopusteno:

e izraZavati nesnoSljivost prema bilo kojem u€eniku zasnovanu na socijalnom,
etni€¢kom, nacionalnom i drugom porijeklu i statusu
nesporazume rjeSavati verbalnim i fizi¢kim nasiljem

e izvrgavati bilo kojeg ucenika verbalnom izrugivanju, maltretiranju zbog bilo kojeg
razloga

e medusobno se nazivati podrugljivim imenima i sli¢no

Clanak 32.

Obveza je svakog ucenika u medusobnoj komunikaciji da eventualne sporove i sukobe
sa pojedinim uenicima rijesi uz pomo¢ razrednika ili deZurnog nastavnika i drugih radnika
Skole (pedagoga, ravnatelja)

Odnos izmedu ucenika mora biti na razini medusobnog uvaZavanja.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA

Clanak 33.
U&enici su duzni uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.
Ugenici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u uéionicu u vrijeme
nastavnog sata.

Clanak 34.
U komunikaciji izmedu uenika i radnika Skole obostrano nije dopusteno:
e koriStenje poviSenih tonova
e vrijedanje
e omalovaZavanje
e ismijavanje zbog bilo kojeg razloga i dr.

Clanak 35. ,
Svi radnici Skole obvezni su uredno izvrSavati sve svoje radne obveze i pri tome
kontinuirano brinuti o ukupnom redu u Skoli te se prema u€enicima odnositi uljudno.

Clanak 36.
Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu i ured ravnatelja.
Kod ulaska u u€ionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrZava nastava, uéenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho u¢i i priop¢iti nastavniku razlog dolaska. Zadac¢u zbog koje je
dosao, moze obaviti uz odobrenje nastavnika.

Clanak 37.
Imenik u€enika i dnevnik rada na nastavu i s nastave mogu nositi samo nastavnici.
Ucenicima nije dopusteno nositi na nastavu i s nastave dnevnik rada i imenik uéenika.
Nikome nije dopusteno iznoSenje imenika udenika i dnevnika rada izvan Skole.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 38. |
Pocetak, zavrSetak i raspored radnog vremena u Skoli utvrduje ravnatelj.



Clanak 39.
Redovna nastava u prijepodnevnoj smjeni po¢inje u 7.15 a zavrSava najkasnije u 13,50

sati. Redovna nastava u poslijepodnevnom smjeni po¢inje u 14,00 a zavrSava najkasnije u
19,45 sati.

_ Clanak 40 .
UCenici, djelatnici i posjetitelji Skole ulaze i izlaze u prostor Skole na glavni ulaz
zgrade koji se tijekom radnog vremena otvara i zatvara od strane djelatnika na porti.

Clanak 41.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u
vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.

Clanak 42.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnistva i ratunovodstva u svezi s prijemom
stranaka obavezno se isti¢e na vratima ureda.

VL PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 43.
Radnici Skole u suradnji s uenicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Skoli
Clanak 44.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju nastavnici i u€enici.
Raspored, obveze dezurnih nastavnika, mjesto i trajanje deZzurstva odreduje ravnatelj,
a raspored deZurstava uéenika razrednik.

Clanak 45.
Zadace dezurnih nastavnika jesu:
e odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi
evidenciju
daje potrebne obavijesti gradanima
kontrolira vratara u pravilnom izvr$avanju njihovih duZnosti
povremeno obilazi sve prostore i objekte Skole
izvjeS¢uje policiju i trazi intervenciju u slu¢aju potrebe
izdavanje uputa, upozorenja i naredbi u svezi sa odrzavanjem reda u Skoli
pisanje izvjeS¢a o dogadajima koji su se zbili tijekom deZurstva
odrZavanje veze sa ravnateljem i izvje§¢ivanje o poduzetim mjerama

Clanak 46.
DeZurni nastavnik vodi knjigu deZurstva.
U knjigu deZurstva se upisuju podaci koje odredi ravnatelj.
Na mjestu deZurstva (na vidljivom mjestu) moraju se istaknuti brojevi telefona
policije, vatrogasaca, hitne pomo¢i i Drzavne uprave za za$titu i spaSavanje.

Clanak 47.
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Zapovijedi 1 upute deZurnog nastavnika obvezni su izvr$avati svi djelatnici Skole,
ucenici i polaznici obrazovanja odraslih.
Dezurni je nastavnik za svoj rad odgovoran ravnatelju Skole.

Clanak 48.
Za ostvarivanje kontrole ulaska i izlaska udenika, radnika i stranaka u prostor Skole
ureduje se vratarska sluzba.
Vratarsku sluZbu iz stavka 1. ovoga ¢lanka obavlja tehnitka sluzba Skole.

Clanak 49.
Za odrZavanje reda u razredu i Skoli zaduZeni su redari koji se odreduju iz reda svih
ucenika.
Redare iz 1. stavka ovoga ¢lanka odreduje razrednik, svakog tjedna po dva ucenika i to
abecednim redom.

Redari iz stavka 1. ovoga ¢lanka duZni su naro¢ito:

e na pocetku nastave pregledavaju u€ionicu, kabinet, radionicu i 0 uofenim
nepravilnostima ili oStecenjima izvje$éuju voditelja nastave

e pripremaju u€ionicu, kabinet, radionicu za redovnu nastavu, bri$u $kolsku plo¢u i
donose odnosno odnose nastavna sredstva i pomagala

e izvjeS¢uju voditelja nastave o nedolasku nastavnika na nastavu najkasnije 10 minuta
nakon $kolskog zvona za pocetak nastavnog sata
prijavljuju nastavnicima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne uéenike

e izvjeSCuju nastavnika o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke,
odjecu, uredaje, nakit i sl.) odnose u ured tajnika

e za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u u€ionici i odrzavati red
nakon zavrSetka nastavnog sata zajedno s nastavnikom napustaju u¢ionicu uz
prethodnu provjeru ispravnosti ucionice, o$te¢enja zidova, klupa, stolaca, alata,
strojeva, uredaja i ostaloga inventara te o uoenim o$te¢enjima ili nedostacima
izvjeS€uju predmetnog nastavnika.

Clanak 50. :

Redari su obvezni sve dogadaje u razredu (ostecenja, narusavanje reda, otudenje
inventara i dr.) i u drugim prostorima Skole registrirati i o njima izvijestiti predmetnog
nastavnika ili razrednika.

Predmetni ¢e nastavnik ili razrednik iz stavka 1. ovoga ¢lanka o dogadaju izvijestiti
ravnatelja Skole.

Clanak 51.

Svakog u€enika koji se ne pridrzava reda, redar mora prijaviti dezurnom nastavniku ili
voditelju nastave.

Clanak 52.

Redare odreduje razrednik prema abecednom redu. U slu¢aju kada niti jedan od redara
nije prisutan na nastavi poslove i duZnosti redara obavljaju slijede¢a dva ucenika po
abecednom redu. Prema redaru koji ne izvrsi svoje obveze uredno, primijeniti ée se pedagoske
mjere sukladno Statutu Skole.

, Clanak 53.

U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
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drustvenog poloZaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 54.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnoSljivosti i
drugog neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim &injenjem krsi zabranu iz stavka
1. ovog ¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovog ¢lanka nastavi s krSenjem
zabrane iz stavka 1. ovog ¢lanka, treba zatraZiti da se udalji iz prostora Skole.

Ako se osoba ne udalji iz prostora Skole, svako se treba za pomo¢ obratiti najbliZoj
policijskoj postaji.

VIL NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 55.
Duznost je svakog radnika, udenika i drugih osoba koje borave u Skoli sve prostore
Skole u kojima rade i borave, kao i opremu (namjestaj, kompjutore i kompjutorsku opremu i
dr.), strojeve i tehni¢ke uredaje drZati uredno i upotrebljavati ih te uvati paznjom dobrog
gospodara.
Duznosti iz 1. stavka ovoga Elanka odnose se na sve radnike kao i na posjetitelje u
vrijeme boravka u bilo kojem prostoru Skole.

Clanak 56.
Radnici i uSenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i ucenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 57.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva.

Knjige posudene u knjiZnici uéenik mora ¢uvati i neoSteéene pravodobno vratiti u
skladu s Pravilnikom o radu $kolske knjiZnice. U knjiZnici treba vladati primjerena radna
atmosfera. UCenici opremu zaduZenu u knjiZnici trebaju koristiti isklju¢ivo u svrhu zadataka
za koje ih je zaduZio nastavnik.

Clanak 58.

Po zavrSetku radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
osigurati ih sukladno uputama, vazne dokumente i sredstva odloziti u kase ili ormare te ih
zakljucati, zatvoriti prozore, iskljuciti strojeve i zakljudati prostorije te kljudeve predati na
portu.

Osoba iz stavka 1. ovoga &lanka obvezna je uo&ene nedostatke pismeno evidentirati i o
njima izvijestiti ravnatelja Skole.

VIIL. NAKNADA STETE

Clanak 59.



Radnici, u€enici i druge osobe odgovorne su za §tetu koju uéine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.

Radnik koji na radu ili u svezi s radom namjerno ili krajnjom nepaZnjom prouzroci
stetu Skoli, duZan je nastalu $tetu nadoknaditi u skladu s Pravilnikom o radu Drvodjeljske
Skole Zagreb.

Clanak 60.

Ugenik je odgovoran za Stetu koju udini na imovini Skole. Roditelji odnosno skrbnici
moraju Skoli nadoknaditi svaku 3tetu koju udenik uéini za vrijeme boravka u Skoli, na izletu
ili ekskurziji.

Clanak 61.

Nakon $to ustanovi da je nanesena odredena §teta razrednik, odnosno predmetni
nastavnik duZan je provesti istragu u razredu i pokusati doznati tko je po¢initelj Stete.
Pocinitelj $tete duzan ju se nadoknaditi.

Ukoliko svi razredi koji su boravili u u¢ionici odnosno prostoru Skole u kojem je
nastala Steta tvrde da nisu po€inili Stetu, svi u€enici koji su boravili u tom prostoru duzni su
Stetu nadoknaditi u jednakim dijelovima.

Clanak 62.
U slu¢aju da je Steta po€injena u dijelovima Skole koji su zajedni¢ki svim u¢enicima,
pa se ne moZe utvrditi tko je pocinio Stetu, istu ¢e nadoknaditi svi u¢enici Skole.

Clanak 63.
Kod svih slu€ajeva nastanka Stete razrednik je duZan izvijestiti roditelje na
roditeljskom sastanku i obavijestiti ih u koje ¢e se iznosu $teta nadoknaditi.

Clanak 64
Materijalna odgovornost za u€injenu $tetu ne iskljuduje i pedagoske mjere koje se
izri¢u u€enicima.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 65.

Javnost rada Skole se ostvaruje sukladno pozitivnim zakonima i aktima donesenim na
osnovi zakona.

Za javnost rada Skole odgovoran je ravnatel; koji je ovlasten davati izjave za | javnost.

Izjave za javnost iz stavka jedan ovoga ¢lanka mogu davati i druge osobe iz Skole na
temelju ovlasti ravnatelja Skole.

Istupanje u javnosti i davanje izjava o radu Skole bez odobrenja iz stavka 2. ovoga
¢lanka predstavlja povredu radne duZnosti.

Clanak 66.
Ovaj pravﬂmk stupa na snagu osam dana od dana objave na oglasnOJ plo¢i, a taj datum
je 4l . o L2095 . godine.
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Clanak 67.
P StuRanJ em na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od
’C\Lj VD« z\u QD .

TGk . e
v ANerEZU 20 06 9 0. . godine

S

Klasa: 602-03/2009-01-01
Urbr: 251-87-01-2009// 5%
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